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各处（室）、学院：

针对近期学校管理工作中暴露出的风险隐患，为进一步加强

校园安全管理，保障师生生命财产安全，维护学校正常教育教学

秩序，确保各项活动正常、安全、有序开展，现就规范学生集体

外出和接待校外人员来校开展集体活动的审批管理工作提示如

下：

一、严格规范学生集体外出活动管理

（一）凡组织学生到校外参加集体活动（包括社会实践、参

观考察、文体竞赛、文艺演出、志愿服务等），活动组织单位必

须事先与教务处、学工处、团委等相关职能部门充分沟通协商，

就活动安排、安全保障等事项达成一致意见。

（二）在充分沟通协商基础上，活动组织单位须提前一周向

分管学生工作的校领导书面汇报活动方案及安全保障措施，经校

领导审批同意后，严格按照学校相关规定履行完整的审批手续。

（三）所有审批手续（如活动审批表、安全预案、参与人员

名单等）必须齐全有效，并于活动开展前一周向学校有关职能部

门提交备案审批材料（详见附件 1），未经批准不得擅自组织学

生集体外出活动。

二、严格规范校外人员来校集体活动管理
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（一）凡接待校外单位或个人来校开展集体活动（包括学术

讲座、业务培训、文艺演出、竞赛、考试等），如需占用学校教

学场地、设施设备等资源，接待单位必须事先与教务处、科研处、

资产管理处、后勤与基建处、保卫处等相关职能部门充分沟通协

调，就资源使用、安全保障等事项达成一致意见。

（二）在充分沟通协调基础上，接待单位须提前一周向分管

教学或相关业务的校领导书面汇报活动方案、安全保障措施及资

源使用安排，经校领导审批同意后，严格按照学校相关规定履行

完整的审批手续。

（三）所有审批手续（如活动审批表、安全预案、参与人员

名单等）必须齐全有效，并于活动开展前一周向学校有关职能部

门提交备案审批材料（详见附件 2）。所有校内审批手续完成后，

接待单位方可接收校外单位来函，严禁在未完成校内审批程序前

向校外单位作出承诺。

三、严格落实活动组织与安全责任

（一）所有集体活动必须制定详细的工作方案和切实可行的

安全预案，确保活动安全有序开展。根据《江西省公安机关大型

群众性活动安全管理工作规范》要求，预计参加人数达到 1000

人以上的活动，还需依法向公安机关申请并获得安全许可。

（二）严格执行“谁组织、谁负责”的原则。各类集体活动

必须明确组织单位和安全责任人，原则上由各部门、各单位主要

负责人担任安全责任人，全面负责活动的组织协调和安全管理工
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作。其中组织学生到校外参加集体活动的，活动组织部门（学院）

须明确一名部门（学院）领导带队。

（三）学校相关职能部门要对组织学生集体外出和校外人员

来校集体活动的必要性、可行性及安全性进行论证，对其活动方

案和安全预案等从严把关。

（四）活动组织（接待）单位应对参与师生进行必要的安全

教育和培训，督促外出（来校）人员遵守集体活动纪律，增强其

安全防范意识和应急处置能力。

（五）对因未履行审批程序，落实安全责任不力等原因造成

不良后果的，学校将严肃问责，并依法依规追究相关单位和人员

的责任。

豫章师范学院办公室

2025 年 10 月 13 日
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附件 1

活动名称

主办单位 承办单位

时 间 地 点

活动范围 参加人数

活动负责人 负责人电话

审批依据

（另附）

1.是否有活动方案 □是 □否

2.是否有安全承诺书 □是 □否

3.是否有安全预案 □是 □否

4.是否有带队人员 □是 □否

5.是否有文件、信函 □是 □否

相关部门

审批意见

活动组织负责单位意见：

签 章：

教务处意见：

签 章：

学工处/团委意见：

签 章：

分管校领导

意见 签字 ： 年 月 日
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附件 2

豫章师范学院接待校外集体活动审批表
活动名称

主办单位 承办单位

时 间 地 点

活动范围 参加人数

活动负责人 负责人电话

审批依据

（另附）

1.是否有活动方案 □是 □否

2.是否有安全承诺书 □是 □否

3.是否有安全预案 □是 □否

4.是否有带队人员 □是 □否

5.是否有文件、信函 □是 □否

相关部门

审批意见

活动组织负责单位意见：

签 章：

教务处意见：

签 章：

科研处意见：

签 章：

资产管理处意见：

签 章：

后勤与基建处意见：

签 章：

报备手续 保卫处备案 □是 □否

签 章：

分管校领导

意见
签字 ： 年 月 日


